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Procura della Repubblica
presso il Tribunale di Civitavecchia

IL PRESENTE INTEGRA E SOSTITUISCE
I PRECEDENTI PROVVEDIMENTI

Prot. 2025 U

AL NUCLEO INVESTIGATIVO CENTRALE - DAP
AL COMMISSARIATO POLIZIA DI STATO

AL COMMISSARIATO POLIZIA DI STATO
ALL'UFFICIO DI POLIZIA DI FRONTIERA

AL COMMISSARIATO POLIZIA DI STATO

AL COMMISSARIATO POLIZIA DI STATO

AL COMMISSARIATO POLARIA

AL COMANDO COMPAGNIA CARABINIERI

Al DISTACCAMENTO CARABINIERI CITES

Al DISTACCAMENTO CARABINIERI CITES

AL COMANDO COMPAGNIA CARABINIERI

AL COMANDO COMPAGNIA CARABINIERI

AL NUCLEO CARABINIERI FORESTALE

AL 2° GRUPPO CARABINIERI

ALLA STAZIONE CARABINIERI

AL COMANDO COMPAGNIA GUARDIA DI FINANZA

AL COMANDO PROVINCIALE GUARDIA DI FINANZA

AL COMANDO ROAN GUARDIA DI FINANZA
AL COMANDO Il GRUPPO
AL GRUPPO GUARDIA DI FINANZA

ALLA TENENZA GUARDIA DI FINANZA

Civitavecchia, 07/05/2025

nucleoinvestigativoregionale.pr.roma@giustizia.it

CIVITAVECCHIA
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LADISPOLI
dipps172.6100@@pecps.poliziadistato. it
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FIUMICINO
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BRACCIANO
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TUSCANIA

tvt29142(c pec.carabinieri
GRUPPO ROMA
044013.001 @carabinieri.it
OSTIA
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FIUMICINO
trm28774@pec.carabinieri.it
CIVITAVECCHIA
rm2290000p@pec.gdf.it
ROMA
rm0760000p@pec.gdf.it

CIVITAVECCHIA
rm0890000p@pec.gdf.it
ROMA
rm1970000p@pec.gdf.it
FIUMICINO AEROPORTO
rm2010000p@pec.gdf.it
FIUMICINO
rm2120000p@pec.gdf.it
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AL COMANDO STAZIONE NAVALE GUARDIA DI FINANZA CIVITAVECCHIA

rm1090000p@pec.gdf.it

AL COMANDO COMPAGNIA GUARDIA DI FINANZA TARQUINIA
vt1120000p@pec.gdf.it

AL SERVIZIO VIGILANZA ANTIFRODE DOGANALE FIUMICINO

dogane.roma2@pec.adm.gov.it

ALLA CIRCOSCRIZIONE DOGANALE DI ROMA 2 FIUMICINO
dogane.roma2@pec.adm.gov.it

ALL'AGENZIA DELLE DOGANE-SVAD FIUMICINO

dogane.roma2@pec.adm.gov.it

ALL'AGENZIA DELLE DOGANE DOGANA CIVITAVECCHIA

dogane.civitavecchia@pec.adm.gov.it

S.V.AD. CIVITAVECCHIA

dogane.civitavecchia@pec.adm.gov.it

AL COMANDO DI POLIZIA STRADALE CIVITAVECCHIA
dipps218.0112wwpecps.poliziadistato.i

AL COMANDO DI POLIZIA STRADALE TARQUINIA

dipps218.0422@pecps.poliziadistato. it

AL COMANDO DI POLIZIA STRADALE CERVETERV LADISPOLI

dipps218.01 1a@pecps.poliziadistato.it

AL COMANDO DI POLIZIA STRADALE ROMA
inps218.000p @ pecps.poliziadistato. it

AL COMANDO DI POLIZIA FERROVIARIA VITERBO
dipps310.2b00@pecps.poliziadistato.it

AL COMANDO DI POLIZIA FERROVIARIA ROMA.S.PIETRO

dipps310.2800@pecps.poliziadistato.it

AL COMANDO DI POLIZIA FERROVIARIA CIVITAVECCHIA

dipps310.1000@pecps.poliziadistato. it

AL COMANDO DI POLIZIA FERROVIARIA FIUMICINO AEROPORTO

dipps310.1100@pecps.poliziadistato.it

AL COMANDO VIGILI URBANI DEI COMUNI DEL CIRCONDARIO LORO SEDI
polizialocale@pec.cittametropolitanaroma.gov.it
polizia.localeiw pec.comune. fiumicino.nn.i
poliziamunicipalepec.comune.canalemonterano.rm. it
protocollo.trevignanoromano@legalmail. it
polizialocale@trevignanoromano.gov.it
bracciano.vigili@pec.it
polizia.anguillara@pec.it
polizia@pec.comuneditolfa.it
polizialocale.peci@ comunecivitavecchia.telecompost.it
comuneallumiere@pec.it
comunecerveteri@pec.it
polizialocale.montaltodicastro@legalmail.it
pec@pec.comune.tarquinia.vi.it
ALLA ASL RM A Presidio Multinazionale di Prevenzione V.O. di P.G.

(Fax 06162816286  Tel. 06177305231) Via Boncompagni, 101 ROMA
protocollo@pec.aslroma6.it

ALLA DIREZIONE DEL DISTRETTO SANITARIO (Fax 06-6505323) FIUMICINO
direzione.distretto.fiumicino@pec.aslroma3.it

ALLA AZIENDA RMD SPRESAL CIVITAVECCHIA

dipartimento.prevenzione@pec.aslromad.it
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ALLA AZIENDA RMD SPRESAL OSTIA
spresal.ostia@pec.aslroma3.it

ALLAAZIENDAASLRM4 CIVITAVECCHIA
protocollo@pec.aslroma4.it
ALLA ASL - SEZ. 2 - Servizio Medicina del Lavoro (Fax 0766-8566229) TARQUINIA
prot.gen.asl.vt.it@legalmail.it

AL COMANDO PROVINCIALE DEL C.F.S. ROMA
frm43057@pec.carabinieri.it

AL COMANDO PROVINCIALE DEL C.F.S. VITERBO
(06/66066238 - 0761/257652-56) fvt43081@pec.carabinieri.it
ALLA RISERVA NATURALE REGIONALE CANALE MONTERANO

riservamonterano@regione.lazio.legalmail.it
AL PARCO NATURALE REGIONALE DEL

COMPLESSO LACUALE BRACCIANO-MARTIGNANO
parcobracciano@regione.lazio.legalmail.it

ALLA RISERVA NATURALE MACCHIATONDA
gpmacchiatonda@pec.regione.lazio.it

ALLA POLIZIA PENITENZIARIA CIVITAVECCHIA

ntp.cc.civitavecchia@giustiziacert.it
cc.civitavecchia@giustiziacert.it

ALLA CASA DI RECLUSIONE - Via Tarquinia CIVITAVECCHIA
cr.civitavecchia@giustiziacert.it

AL COMANDO VIGILI DEL FUOCO CIVITAVECCHIA
polocivitavecchia.roma@cert.vigilfuoco.it

AL COMANDO PROVINCIALE VIGILI DEL FUOCO (TEL.06/6672292) ROMA
com.roma@cert.vigilfuoco.it

ALLA CAPITANERIA DI PORTO CIVITAVECCHIA
cp-civitavecchia@pec.mit.gov.it

ALLA CAPITANERIA DI PORTO FIUMICINO
cp-romafiumicino(@pec.mit.gov.it

ALLA CITTA’ METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE ROMA

protocollo@pec.cittametropolitanaroma.gov.it

Oggetto: Lettera di trasmissione - Direttiva in materia di trasmissione delle comunicazioni di
notizie di reato attraverso il Portale NDR

Con la presente si trasmette in allegato la nuova direttiva in materia di utilizzo del portale NDR da
parte dei servizi di P.G. del territorio di competenza della Procura di Civitavecchia.

IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA
Dott. Albefto Liguori

—
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Oggetto — Direttiva in materia di trasmissione delle comunicazioni di notizie di reato
attraverso il Portale NDR.

La presente direttiva integra i precedenti provvedimenti adottati in materia di utilizzo del portale NDR
da parte dei servizi di P.G. del territorio di competenza della Procura di Civitavecchia.

A seguito di verifiche espletate in merito all'utilizzo del Portale NDR per la trasmissione delle notizie
di reato dirette a questo Ufficio, sono state rilevate alcune criticita - gia segnalate dal personale
amministrativo e di polizia giudiziaria della Procura  essenzialmente determinate da erronee
modalita di inserimento degli atti (es. carenza di indicazione del numero di Annotazione Preliminare
in calce alla C.N.R. cartacea, assenza del numero di ricevuta [R..../...], mancata compilazione od
errata compilazione dei “campi base").

Preliminarmente si ribadisce che il sistema del c.d. "doppio binario” di trasmissione
degli atti, attraverso il Portale co P.E.C. deve intendersi abbandonato dovendosi, pertanto,
privilegiare in via esclusiva, salvo le eccezioni di invio degli atti urgenti e o malfunzionamento
telematico, la trasmissione degli stessi attraverso il Portale NDR.

Ne consegue che ogni eventuale invio a mezzo PEC delle C.N.R., degli allegati e degli
eventuali seguiti -che non rientrino nelle ipotesi eccezionali sopra indicate - non verra accettato.
Pertanto, si rende necessario fornire, sin da ora, agli "Uffici-Fonte" (e cioé a tutti i servizi di
Polizia Giudiziaria e a tutti i Pubblici Uffici sogeetti all'obbligo di comunicazione della notizia
di reato) ulteriori indicazioni concernenti le modalita di utilizzo del Portale, anche al fine di
garantire il corretto adempimento degli obblighi telematici connessi all’utilizzo di A.P.P.

(Applicativo Processo Penale).
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REGOLE GFNERALI

[) Tutte le nuove C.N.R. ed i relativi “seguiti”” devono essere iscritti ed inseriti in formato pdf, con
riconoscimento dei caratteri OCR. nell'apposito campo dell'annotazione preliminare (il file deve

essere privo di pagine bianche ¢ deve essere scansionato con una risoluzione di 200x200 dpi)

2) Gli atti scansionati devono corrispondere esattamente agli atti originali per numero di pagine;
2li originali dovranno essere custoditi presso gli "Uffici-Fonte" e dovranno eventualmente essere
Y p

depositati, a richiesta del Pubblico Ministero, per esigenze processuali.

LANOTIZIA DI REATO

1) La compilazione dei campi dell'annotazione preliminare deve essere completa: ad esempio
se sono deferiti una pluralita di soggetti, andranno iscritti tutti i nominativi ¢ non_uno solo
(generalmente viene indicato e generalizzato solo il primo nominativo dell'elenco):

2) l'annotazione preliminare creata con l'iscrizione, contenente il file della CNR e degli
allegati, deve essere inviata telematicamente alla Procura competente;

3) la C.N.R. deve indicare SEMPRE nel frontespizio il numero CORRETTO di

Protocollo [P..../....] e il numero della Ricevuta [R.../...].

Sia con riferimento alle C.N.R. da iscrivere a Mod. 21 (Noti) che a quelle da iscrivere a Mod. 21-
bis (Noti di competenza del Giudice di Pace) e. infine, a quelle da iscrivere a Mod. 44

(Ignoti). devono essere compilati i seguenti quadn dell'annotazone preliminare:

e indagato [nome, cognome, sesso, data ¢ tuogo di nasci(‘a‘ Stato di nascita, residenzal;

e personaoftesa [nome, cognome, sesso, data e luogo di nascita, Stato di nascita, residenzal;
* Notizia di reato [descrizione sintetica del fatto e dei relativi elementi di prova];

¢ qualificazione giuridica del fatto [avendo cura di inserire articoli (commi, lettera ¢ numero)

nonché di inserire la tipologia di fonte normativa: Codice/Legge/D.Lgs./T.U];
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e oggetti in sequestro [l veicoll devono essere inseriti avendo cura di indicare la TIPOLOGIA:
BENI MOBILI REGISTRATI (NON_“MOBILE”™), la CATEGORIA: VEICOLO ¢ la
SOTTOCATEGORIA (es. autovettura, ciclomotore, motoveicolo, ecc.) (NON “ALTRI
OGGETTI™);

Per quanto concerne invece gli atti da inserire a Mod 45 (Fatto non costituente notizia di
reato) va compilato almeno il seguente nquadro:
e Riferimento anagrafico

e Oggetto dell’atto, esposto, denuncia, ecc.

LA NOTIZIA DI REATO URGENTE

Tutti gli atti cc.dd. urgenti (es. CNR concernenti i reati da c.d. "Codice rosso", quelle relative ad
arresti ovvero fermi e comunque tutti gli atti soggetti a convalida ed i sequestri) verranno iscritti e
caricati sul Portale NDR nell’apposita sezione “Annotazione Preliminare
Arrestati’Fermati/Sequestri” ovvero in "Annotazione preliminare urgente”, nel caso di CNR aventi
carattere d’urgenza diverse da Arresti’Fermi'Sequestri,

e qualora si tratti di CNR aventi carattere d’urgenza diverse da Arresti'Fermi/Sequestri, esse
andranno immediatamente segnalate ed inviate anche tramite p.e.c al seguente indirizzo:
attiurgenti.procura.civitavecchiaw giustiziacert.it;

e per quanto conceme le "perquisizioni necgative", i relativi atti andranno inseriti
immediatamente come F.N.C.R. (fatti non costituenti reato) nel portale NDR nella sezione

“Annotazione Preliminare Urgente”.

TRASMISSIONE ATTI SUCCESSIVI A SEGUITO DI SUBDELEGA
L’organo di polizia giudiziaria che invia la notizia di reato principale, in caso di subdelega, avra

’obbligo di condividere la delega del P.M. con I’organo di p.g. subdelegato mediante la funzione

“condivisione delega” presente sul Portale N.D.R (leggasi manuale Portale NDR in uso alle forze

dell’ordine). In tal modo il reparto subdelegato, tramite il protocollo fonte primario, procedera in

autonomia all’invio dell’atto successivo direttamente all’autorita giudiziaria.
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BREVI OSSERVAZIONI IN TEMA DI REDAZIONE DELLE C.N.R.

Esaminata la casistica relativa alle modalita di redazione delle C.N.R.. si ritiene opportuno fornire

alcune indicazioni necessarie a garantire la corretta redazione delle stesse

(1) Avviso alla P.O. ai senst dell'art. 408 c.p.p.:

Si e constatato che, in misura percentualmente elevata, i servizi di polizia giudiziaria procedente
omettono di inserire, nella maschera iniziale della C.N.R., la relativa indicazione se la persona
offesa abbia richiesto o meno di essere avvisata nelle ipotesi in cui il pubblico ministero richieda
I'archiviazione del procedimento. Tale indicazione appare necessaria e funzionale alla piu agevole
definizione delle procedure di iscrizione della notizia di reato. Ritengo opportuno scgnalare che
tale avviso debba essere espressamente richiesto dalla persona offesa (salvo i casi di avviso
obbligatorio ex lege) e che, in ipotesi di assenza di tale richiesta formale, la polizia giudiziaria
debba indicare, nella mascherainziale della CNR, che la persona offesa non abbia inteso ricevere I"avviso
predetto o che vi abbia rinunciato.

Qualora la persona offesa richieda espressamente di essere avvisata in ipotesi di

archiviazione, di tale circostanza dovra darsi atto anche nei relativi verbali di denuncia. querela

e ratifica di querela.

(2)  Ricezione di querela — Anche in tale ipotesi la casistica appalesa prassi non omogenee sulle
quali € opportuno intervenire,

In caso di presentazione di un atto di querela recepito dal servizio di polizia giudiziaria, la
stessa deve dare origine - salvo l'ipotesi di assoluta irrilevanza penale del fatto, nel qual caso
gli atti dovranno essere trasmessi quali Fatti Non Costituenti Reato (mod. 45) - alla
redazione di una C.N.R. in cui si procedera alla qualificazione giuridica der fatti
indicando espressamente le norme del codice penale e o delle leggi speciali violate evitando di
indicare in loro vece. nell' apposito riquadro della maschera iniziale della C.N.R.. diciture del
tipo "furto di portafoglio”, "furto di cellulare”, "truffa online” ecc.

4




Procura della Repubblica
presso il Tribunale di Civitavecchia

3) Maschera iniziale C.N.R. - Da un esame complessivo dcllc informative di reato trasmesse a
questo Ufficio € possibile constatare prassi eterogence in relazione all’adozione della maschera
iniziale della CNR ove vengono riportati sinteticamente gli elementi essenziali della notizia di reato.
In particolare, alcuni servizi di polizia giudiziaria adottano un proprio formato di maschera miziale,
mentre altri non predispongono alcuna maschera iniziale limitandosi ad inserire, in epigrafe alla
C.N.R,, scarne indicazioni sul nominativo della persona deferita ed il reato ad ella ascritto (il pitt delle
volte senza 1 necessari riferimenti spazio-temporali).

Ritengo opportuno e necessario che tutti 1 servizi di pohizia giudiziaria/Fonte redigano un formato

omogeneo quantomeno nel contenuto, che contenga e nassuma gli elementi essenziali della notizia

di reato, al fine di una compiuta e corretta iscrizione nei relativi registri.

Ci6 posto, fermo restando che ciascun servizio di polizia giudiziaria potra utilizzare il formato
che piu ritiene idoneo, € assolutamente indispensabile:

1. che sia prevista all'inizio delta C.N.R, una maschera che riassuma gli elementi essenziali
della notizia di reato, che indichi il numero di N.D.R,, specificando se trattasi di NDR
“ordinaria” ovvero “urgente”, che evidenzi se trattasi di reati rientranti nel c.d. “Codice
Rosso", che contenga l'eventuale indicazione della presenza di atti suscettibili di
convalida;

2. che la stessa contenga le compiute generalita della persona sottoposta alle indagini

preliminari ovvero l'indicazione IGNOTI,

(OS]

che espliciti, in ipotesi di indagato straniero, se comprende e parla la lingua italiana e 11y
caso contruario, che specifichi il diverso idioma;

4. che sia indicato il difensore nominato di fiducia ovvero d'ufficio;

5. che sia espressamente indicata l'eventuale elezione di domicilio;

6. che sia indicato il titolo di reato attraverso la precisazione delle norme di legge

violate;

7. chesiaindicato il luogo e la data di consumazione del reato ovvero siano indicati il luogo
¢ la data di accertamento dello stesso;

8. che sia indicato l'eventuale ente ovvero impresa eo societa perseguibile ai sensi dell'art.

5
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55 d.lgs. n.23 1 del 2001,

che sia indicata la Persona offesa, compiutamente generalizzata;

. che sia espressamente indicato se la persona offesa abbia richiesto 1'avviso ex art. 408.

secondo comma, ¢.p.p. o vi abbia rinunciato;

. che sia indicata la presenza in allegato di “atti urgenti” da sottoporre a convahda;
. ¢he siano indicati eventuali beni sottoposti a sequestro;

. che contenga l'eventuale indicazione di richieste urgenti sotto il profilo cautelare

personalec ¢/oreale.

. che contenga. in modo assolutamente succinto, I'clencazione degli elementi ¢ fonti di

prova assunti,

. che indichi gli Utticiali ed Agenti di polizia giudiziaria procedenti all'investizazione ¢ 0

alla redazione degli atti, i quali potranno essere assunti come testimoni in giudizio
Inoltre, laddove Ufficiali e Agenti di polizia giudiziaria dovessero risultare anche persona

offesa dal reato (si pensi alle ipotesi di resistenza e lesioni in danno di personale della

p.g.), come gia indicato in precedenza, gli stessi dovranno essere compiutamente

generalizzati.

A scopo meramente esemplificativo, viene allegato alla presente Direttiva un prospetto
sintetico in formato Word che dovra sempre essere allegato all’informativa.

Si rammenta infine che, qualora le indicazioni sin qui fornite non verranno rispettate dagli

Uffici-Fonte deputati alla trasmissione della CNR e/o degli atti successivi, si procedera al

rifiuto dell’atto con conseguente obbligo a carico dei singoli servizi di verificare
puntualmente ’esito di ciascuna singola procedura onde provvedere ad una nuova e corretta

redazione ¢ trasmissione dell’atto.

Civitavecchia, 07/05/2025

IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA
Dott] Alberto Liguori
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